
 

 

(contoh surat ini untuk digunakan oleh pemerintah daerah) 

 

KOP PEMERINTAH DAERAH 

 

 

 

       Samarinda, xx Desember 2022 

Nomor : xxxx  Kepada. 

Lampiran : 1 (satu) bundel  Walikota Samarinda 

Perihal : Penawaran Kerja Sama 

Daerah 

 di- 

      Samarinda 

 

Dengan hormat,  

 

Berdasarkan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 22 

Tahun 2020 tentang Tata Cara Kerja Sama Daerah dengan Daerah 

Lain dan Kerja Sama Daerah dengan Pihak Ketiga Pasal 3 yang 

menyebutkan bahwa kerja sama dapat dilakukan antara daerah 

dengan daerah lain yang tidak berbatasan untuk penyelenggaraan 

urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah, maka 

bersama ini kami dari Pemerintah Kabupaten ABCDE 

menyampaikan penawaran kerja sama daerah dengan daerah lain 

(KSDD) kepada Pemerintah Kota Samarinda dalam bidang ………. 

(sebutkan sesuai dengan Permendagri 22 Tahun 2020 Pasal 4). 

Adapun tujuan dari kerja sama ini adalah untuk meningkatkan 

(sebutkan tujuan lengkapnya). Sebagai bahan pertimbangan Bapak, 

kami sertakan Kerangka Acuan Kerja (KAK) bersama dengan 

rancangan Kesepakatan Bersama (KB), rancangan Perjanjian Kerja 

Sama (PKS) dan dokumen pendukung lainnya. 

Untuk memperlancar komunikasi dan tindak lanjut, dapat 

menghubungi Petugas Penghubung Kerja Sama Daerah yang telah 

ditunjuk yaitu Sdr. Yyyy melalui nomor telepon 08123456789 dan 

Sdri. Xxxx melalui nomor telepon 08223456789 dan email 

email@email.go.id. 

Demikian surat ini disampaikan. Atas perhatian dan 

tanggapan Bapak, kami ucapkan terima kasih. 

 

 

Kepala Daerah 

 

 

Nama Lengkap 

 

 

 

 

Tembusan kepada Yth.: 

1. Gubernur Provinsi asal; 

2. Sekretaris Daerah Kota Samarinda; 

3. Asisten Pemerintahan dan Kesejateraan Rakyat Setda Kota Samarinda; 

4. Asisten Ekonomi Pembangunan Setda Kota Samarinda; 

mailto:email@email.go.id


 

 

5. Asisten Administrasi Umum Setda Kota Samarinda; 

6. Kepala Bagian Kerja Sama Setda Kota Samarinda; 

7. Kepala OPD/pejabat struktural terkait. (Apabila sudah ada kontak dengan 

Kepala Dinas Perdagangan, misalnya, silahkan untuk menuliskan dalam 

daftar tembusan surat.) 

 

 

** DOKUMEN INI HANYALAH CONTOH. SESUAIKAN DENGAN KONTEKS DAN 

PENAWARAN YANG ANDA AJUKAN ** 

 

 

 

 


